Arbetsgivare - inloggning forsta gangen

1. Gain pa Mina Sidor langst till hoger i roda listen pa startsidan och klicka pa Logga in som

arbetsgivare.
Mina sidor

For dig som medlem eller fortroendevald finns har majlighet att logga in och ta del av
information som galler ditt medlemskap eller dig i din roll som fértroendevald.

Du har méjlighet att halla koll pa nya jobb med hjalp av Jobbkollen och det finns ocksa
méjlighet att stalla fragor pa vart diskussionsforum om allt som rér ditt medlemskap. Du
kan aven kontrollera dina uppgifter och @ndra vid behov och séka efter dina fackliga
representanter samt skicka in uppdragsredovisningar. For dig som ar skyddsombud har
vi dessutom samlat massa matnyttigt informationsmaterial om arbetsmiljé.

Som arbetsgivare kan du registrera eller sénda in avgiftslistor och anmala vilka som ska
vara foretagets kontaktpersoner.
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Medlem Arbetsgivare

Logga in som medlem for att andra dina Som arbetsgivare loggar du in har for att
uppgifter, soka efter dina fackliga registrera eller sanda in avgiftslistor. Har gar
representanter, skicka in det aven att uppdatera kontaktperson, den
uppdragsredovisningar eller hall koll pa person som har behorighet att logga in.

jobb med hjalp av Jobbkellen med mera.

Logga in som medlem Logga in som arbetsgivare

2. Klicka pa Anvandarnamn och Iésenord (per foretag) och anvand inloggningsuppgifterna som
sants till foretaget. Ange Organisationsnummer och Losenord. Klicka pa Logga in.

Mina sidor

Har loggar du in som arbetsgivare till forbundets webbtjanster. Valj
inloggningssatt nedan.

Anvindarnamn och lésenord (per féretag) Anvindarnamn och lésenord
SMS-inloggning

VILKET INLOGGNINGSSATT SKA JAG VALJA?

Du som ska rapportera underlag for Losen och

+ Har tillgang till foretagets losenord véljer "Anvandarnamn och
lésenord (per foretag)”

+ Ar registrerad kontaktperson for Losen valjer "Anvandarnamn och
losenord”

Du som ska rapportera avgiftslistor (medlemsavgift via ldneavdrag)

+ Via filuppladdning valjer "Anvandarnamn och lésenord”

+ Via formular véljer "SMS-inloggning”



Arbetsgivare anonym lésenordsinloggning

Organisationsnummer

123456-1234]

Lésenord

{Lesenord ar minst 6 tecken, varav minst
2 bokstaver och 2 siffror)

------

Mar du har ett konto och ett
l6senord, gor féljande:

1. Ange organisationsnummer
for organisationen som du
ska rapportera pa.

2. Ange det |6senord du fatt
skickat till dig for den
organisationen

3. Klicka pa "logga in"



3. Nar ni loggat in kommer ni till en férsta sida dar ni ser Féretagsinformation och kan registrera
kontaktperson genom att valja Kontaktperson for avgiftslistor till vanster i navigeringen.

Mina sidor

Arbetsgivare

konukipersoner e mvzrsisee ATDEtSgIvare

Avgifter

Som arbetsgivarrepresentant loggar du in hir for att hantera

giftslistor, k ktuppgifter och annat.

FORETAGSINFORMATION

Foretagsnamn: Organisationsnummer: Agnr:

Firmatecknare: Adress Postadress:

Telefon E-post:
KONTAKTPERSONER vies
AVTAL viza @

4. Ange namn, telefonnummer, mobiltelefonnummer och e-postadress till foretagets
handldggare vid redovisning av fackavgifter pa webben. Det ar mojligt att ange flera
kontaktpersoner om det ar flera personer som ska kunna redovisa. Vill ni senare lagga eller ta
bort kontaktpersoner gor ni det enkelt genom att logga in pa nytt. Detsamma galler om ni vill
andra uppgifterna for en kontaktperson. En kontaktperson kan redovisa avgifter for flera
foretag med mobiltelefonnummer och e-postadress, det som skiljer ar
organisationsnummer.

Lagg till ny kontakt

Fornamn: (Obligatorisk) Efternamn: (Obligatorisk)
Sven svensson

Telefon: Mobil (sms-inloggning): (Obligatorisk)
+46701234567 +46701234567

E-postadress: (Obligatorisk)

sven.svensson@epost.se

Namn Telefon Mobilnr E-post
Peter Stréomgren 08-123456 070-124578 peter@stromgren.se
Kjell Okejsson 08-123456 070458974  Kjell@okejsson.se



5. Nar niregistrerat en kontaktperson ska den personen skapa sig en personlig inloggning med
ett eget l6senord. Ga in pa Mina Sidor langst till hoger i roda listen pa startsidan och klicka pa
Logga in som arbetsgivare.

6. Klicka pa SMS-inloggning.

Mina sidor

Har loggar du in som arbetsgivare till férbundets webbtjanster. Valj
inloggningssatt nedan.

Anvéndarnamn och lsenord (per féretag) Anvéandarnamn och lésenord

VILKET INLOGGNINGSSATT SKA JAG VALJA?

Du som ska rapportera underlag for Lésen och

+ Har tillgang till foretagets losenord véljer "Anvandarnamn och
losenord (per foretag)”

+ Ar registrerad kontaktperson for Losen valjer "Anvandarnamn och
losenord”

Du som ska rapportera avgiftslistor (medlemsavgift via léneavdrag)

+ Via filuppladdning véljer "Anvandarnamn och lésenord”

+ Via formular véljer "SMS-inloggning”



7. FOor att skapa ett eget I6senord genom att valja Klicka har under Att aktivera l6senords-/SMS-
inloggning.

N&r du har ett konto och ett
losenord, gor foljande:

Organisationsnummer (ex 123456-1234)
1. Ange ditt anvéndarnamn,
dvs din e-postadress.

2. Ange organisationsnummer
Lésenord for organisationen som du

ska rapportera pa.
(Lésenord ar minst 6 tecken, varav minst PP P

2 bokstaver och 2 siffror) 3. Ange ditt losenord
4. Klicka pa "logga in"

5. Om duvalt
|6senordsinloggning sa

kommer du loggas in direkt,
annars kommer ett SMS att

skickas till din telefon med

Glomt ditt lasenord? en kod med sex tecken.
Skriv in koden i rutan i
Klicka har nasta fonster.

Att aktivera Losenords-/SMS-inloggning
For att kunna logga in med SMS maste du ha aktiverat SMS-inloggning
hos fackforbundet.

MNar du fatt meddelande om att ditt konto ar aktiverat for SMS-
inloggning, kan du skapa dig ett [6senord med hjalp av din
ltelefon eller e-postadress.

Klicka har



8. Ange den e-postadress som angetts vid registrering som kontaktperson,
organisationsnummer och e-post igen samt det mobilnummer som angavs vid registrering av
kontaktperson. Klicka darefter pa Skicka.

Hantera losenord

Pa denna sida kan du andra ditt |6senord eller fa ett nytt. Du anger
dina uppgifter nedan. Uppgifterna maste vara samma som
uppgifterna som finns registrerade hos ditt férbund och
mobiltelefonnumret maste vara pa formatet: +46701234567. Nar du
skickat in uppgifterna kommer du att fa ett SMS, eller i andra hand ett
e-postmeddelande, med en engangskod som du kan anvanda pa
nasta sida for att satta ett nytt |6senord.

Anvéndarnamn (fér arbetsgivare r det e-postadress)

sven.svensson@epost.se

Organisationsnummer (ex 123456-1234)

123456-1234

E-postadress

sVen.svensson@epost.se

Mobiltelefonnummer (pa formatet +46701234567)

+46701234567

o | o



9. Nar anvandaren klickat pa Skicka kommer en aterstallningskod skickas som SMS till det
mobilnummer som ar registrerat pa kontaktpersonen. Ange aterstéallningskoden som kommit
via SMS. Ange ett personlig I6senordet. Bekrifta I6senordet.

Aterstallningskod

Mytt l&senord (minst & tecken. minst 2 bokstiver, minst 2 siffror)

Bekrifta nytt lsenord



