Arbetsgivare - inloggning for att redovisa fackavgifter

1. N&r man har loggat in férsta gangen och I6senord ar skapat, kan kontaktpersonen logga in
genom att Ga in pa Mina Sidor langst till hoger i roda listen pa startsidan och klicka pa Logga
in som arbetsgivare.

Mina sidor

For dig som medlem eller fértroendevald finns hdar méjlighet att logga in och ta del av
information som géller ditt medlemskap eller dig i din roll som fértroendevald.

Du har méjlighet att halla koll pa nya jobb med hjalp av Jobbkollen och det finns ocksa
méjlighet att stélla fragor pa vart diskussionsforum om allt som rér ditt medlemskap. Du
kan @ven kontrollera dina uppgifter och &ndra vid behov och séka efter dina fackliga
representanter samt skicka in uppdragsredovisningar. Fér dig som &r skyddsombud har
vi dessutom samlat massa matnyttigt informationsmaterial om arbetsmiljé.

Som arbetsgivare kan du registrera eller sénda in avgiftslistor och anmala vilka som ska
vara féretagets kontaktpersoner.
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Medlem Arbetsgivare

Logga in som medlem for att andra dina Som arbetsgivare loggar du in har for att
uppgifter, séka efter dina fackliga registrera eller sanda in avgiftslistor. Har gar
representanter, skicka in det aven att uppdatera kontaktpersan, den
uppdragsredovisningar eller hall koll pa persen som har behérighet att logga in.

jobb med hjalp av Jobbkollen med mera.

Logga in som medlem Logga in som arbetsgivare

2. Valj SMS-inloggning.

Mina sidor

Har loggar du in som arbetsgivare till forbundets webbtjanster. Valj
inloggningssatt nedan.

Anvéndarnamn och lésenord (per féretag) Anvidndarnamn och lésenord
SMS-inloggning

VILKET INLOGGNINGSSATT SKA JAG VALJA?

Du som ska rapportera underlag for Lésen och

+ Har tillgang till foretagets losenord valjer "Anvandarnamn och
losenord (per foretag)”

+ Ar registrerad kontaktperson for Losen valjer "Anvandarnamn och
losenord”

Du som ska rapportera avgiftslistor (medlemsavgift via léneavdrag)

+ Via filuppladdning valjer "Anvandarnamn och lésenord”

+ Via formular valjer "SMS-inloggning”



3. Ange anvdandarnamn (e-postadress), foretagets organisationsnummer samt det personligt

valda l6senordet.

Arbetsgivarinloggning via SMS

Anvandarnamn

SVEN.SVEnsson@epost.se

Organisationsnummer (ex 123456-1234)

123456-1234

Losenord

{Lasenord ar minst & tecken, varav minst
2 bokstaver och 2 siffror)

Glamt ditt |6senord?

Klicka har

4. Kontaktpersonen far da en engangskod skickad till sin mobil som anvands for att logga in.

Arbetsgivareinloggning via SMS

Nar du har ett konto och ett
losenord, gor foljande:

. Ange ditt anvandarnamn,

dvs din e-postadress.

. Ange organisationsnummer

for organisationen som du
ska rapportera pa.

. Ange ditt |6senord
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. Klicka pa "logga in"
.Om du valt

lésenordsinloggning sa
kommer du loggas in direkt,
annars kommer ett SMS att
skickas till din telefon med
en kod med sex tecken.
Skrivin koden i rutan i
nasta fonster.

Ett engangslosenord har skickats till din mobiltelefon. Skriv in det nedan
for att logga in.

Engangslésenord

Logga in



5. Nar kontaktpersonen kommer in finns tillgang till avgiftslistorna genom att klicka pa Avgifter
till vanster i navigeringen.

Start « Mina sidor « Arbet

Arbetsgivare

Kontaktpersoner fér avgiftshistor Arbetsglva re

Som arbetsgivarrepresentant loggar du in har for att hantera
avgiftslistor, kontaktuppgifter och annat.

FORETAGSINFORMATION

Foretagsnamn:: Organisationsnummer: Agnr:

Firmatecknare: Adress: Postadress:

Telefon: E-post:
KONTAKTPERSONER visa ©
AVTAL visa ©

6. Har kommer kontaktpersonen at avgiftslistorna som ska redovisas, det gar att redovisa in
bade genom att registrerar avgifterna i ett formular och att rapportera in via fil. Har finns
dven mojlighet att filtrera pa ar och for valt ar se bade redovisade och oredovisade listor.

Redovisa avgiftslista

Via formular Via fil
Rapportera din avgiftslista via Du kan redovisa din avgiftslista genoem
formular. att bifoga en fil.

Redovisa via formulér Redovisa via fil

Visa avgiftslistor for ar

€] redovisade avgiftslistor

MA]

Redovisade avgiftslistor

JANUARI visa @
FEBRUARI visa @
MARS visa @

APRIL visa Q)



